MAGYAR ORVOSI KAMARA FOGORVOSOK TERULETI SZERVEZETE
ELEKTRONIKUS UGYINTEZES E-PAPIRON LEPESROL LEPESRE

A Magyar Orvosi Kamara Fogorvosok Tertileti Szervezete (MOK FTESZ) az alabbi ttmutatéval szeretne segitséget nydjtani, az e-papiron torténd elektronikus
tigyintézéshez.

Jelen tajékoztaté csupéan egy gyakorlati utmutaté, a MOK FTESZ Altalanos Tajékoztaté elektronikus tigyintézési szolgaltatast igénybe vevé Tagok/Ugyfelek
részére cim@i dokumentumot a www.kamara.fogorvos.hu oldalon talalja.

1. Az elektronikus iigyintézés bonyolitasahoz Ugyfélkapuval kell rendelkeznie (Ugyfélkapu nyitdsénak moédja Isd. Altalanos Tajékoztato)

2. A Rendelkezési Nyilvéantartasban elektronikus tigyintézésrol rendelkezés (b6vebb informaci6 Isd. Altalanos Téjékoztato)
A Rendelkezési Nyilvantartas (RNY) a személyek e-tigyintézésre vonatkoz6 rendelkezéseit tartja nyilvan és azt az arra jogosultak felé megismerhetévé
teszi.
https: / /rendelkezes.gov.hu/rmy-public/

3. Beadvany e-papiron torténé benytjtasa Kamarai tagsagi/ Etika tigyben a MOK FTESZ részére

3.1. Els6 lépésként a www.kamara.fogorvos.hu oldalon a tagfelvételi kérelem és nyomtatvanyok mentipont alatt, (MOK FTESZ tagfelvételi kérelem és
nyomtatvanyok ) valassza ki az tigyintézéshez tartoz6 nyomtatvanyt.

3.2. A vonatkoz6 nyomtatvanyt sziveskedjék értelemszertien szamitégéppel kitdlteni, majd elmenteni a kitltott nyomtatvanyt.

3.3 Az e-papir tigyintézést a https:/ /epapir.gov.hu/ oldalon tudja inditani.



http://www.kamara.fogorvos.hu/
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/
http://www.kamara.fogorvos.hu/
https://www.kamara.fogorvos.hu/?module=news&fname=tagfelvetel
https://www.kamara.fogorvos.hu/?module=news&fname=tagfelvetel
https://epapir.gov.hu/
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A témacsoport
megnevezésnél akar
kamarai tagsagi tigyet, akar
etikai tigyet szeretne
intézni, valassza a
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megnevezeést.
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A cimzett megjelolésnél kérjiik, irja
be:

- kamarai tagsagi ugy
intézése esetén: Magyar
Orvosi Kamara Fogorvosok
Tertileti Szervezete

- etikai tigy intézése esetén az

illetékes Etikai Bizottsag
teljes nevét

SZULETESI HELY

Kakarcsinpuszta

CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYUJTANI
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I Kamarai tagsagi Ugyek (Fogorvosok Teriileti Szervezete) x v

Magyar Orvosi Kamara Fogorvosok Terlileti Szervezete

HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI)

Nyilvantartasi szdm/bélyegz6
szam értelemszerd kitoltése
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T ws

LEVEL TARGYA -

Levél targyanak értelemszerti
megadasa

Tagfelvételi kérelem

LEVEL SZOVEGE -

Tisztelt Kamara!

A mellékletben csatolt dokumentummal kérem kamarai tagfelvételemet.
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Az tgytipus megnevezésnél

- ha kamarai tagsagi
tigyet kivan intézni
valassza a Kamarai
tagsagi tigyek
(Fogorvosok Tertileti
Szervezete) lehet6séget

- haetikai tigyet kivan
intézni, valassza a
Bejelentés Etikai
Ugyben (Fogorvosok
Tertileti Szervezete)
lehet6séget

MENTES PISZKOZATKENT TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ

A levél szovege megjelolés
alatt a szoveges
mez6ben pér széban irja le,
milyen tigyet szeretne intézni,
majd kattintson a ,Tovabb a
csatolmanyokhoz” gombra.

szabad
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" A piszkozat mentése sikeresen megtortént.

Ezen a felileten van

CSATOLMANY lehet6sége a korabban
Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak révid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tirolja. Piszkozat mentésekor 2 csatolmanyok nem keriilnek kit ltﬁtt éS elmentett
mentésre.

nyomtatvanyt az e-papirhoz
csatolni.

Az e-Papir alkalmazassal bekilldhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben lasd a Sigd meniipont Altalinos tjékoztatdjdban meghatirozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eldfordulhat, hogy az AVDH-szolgaltatassal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkemle az Ugyfélkapun. Ebhen az esetben kérjiik, adja
meg ljra tigyfélkapus azonosftdit hitelesités céljabsl. Amennyiben az jbéli bejelentkezés nem térténik meg, gy a Imany nem keriil hi

A fajlt vagy egyszertien a
jelolt mezére htizza

Huzza ide

AFAJLT A FELTOLTESHEZ

vagy

a tallézas gombra kattintva
VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHO! kivalas Zl’j a

Feltoltdtt f4]l neve Mérete Rendszer dltal hitelesitett (7
Feltdlthetd méret: 24.0 MB/24.0 MB

Hitelesftés funkciérdl tijékoztatast itt olvashat: https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

verzié: 1.0.22 (2018-04-24 09:14:13)
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Hitelesités funkciordl tijékoztatast itt olvashat: https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html
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egyéb mellékleteket,
dokumentumokat is ezen a
feltileten tudja csatolni.
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' Acsatol3s sikeresen megtortént. A feltdltott dokumentum neve: teszt_tagfelvétel-20180614.docx;

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, 3 munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tirolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre,

Az e-Papir alkalmazassal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et sth. Bévebben l4sd a SGgé meniipont Altalinos téjékoztatdjaban meghatirozottak alapjén.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgéltatssal tirténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben kérjiik, adja
meg Ujra iigyfélkapus azonositdit hitelesités céljabdl. Amennyiben az Gjbéli bejelentkezés nem tirténik meg, gy a csatolmany nem keriil hitelesitésre!

A csatolt dokumentum -
megjelenik a feltoltott fajlok Huzza ide
alatt, melyet elektronikus R A hitelesités gombra kattintva
hitelesitéssel sziikséges ellatni, a a felulet automatikusan
hitelesitést az e-papir feh'ileten VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ étirényitj aa magyarorszag.hu
keresztiil is el lehet végezni. Ez oldalra
az un. AVDH hlteleSIteS Feltltétt fajl neve Mérete Rendszer 4ltal hitelesitett 7
(elektronlkus alalras) melerI [ teszt_tagfelvetel_20180614.docx 58.8 kB Nem ( HITELESITES j LETOWTES j[ ToRLES j
bévebben az e-papir feliileten is —
Feltblthetd méret: 23.9 MB/24.0 MB
OlVaShat. Hitelesités funkciérdl tijékoztatist itt olvashat: hitps://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ
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[ UGYFELKAPU gﬁ““.
- Itt ismételten adja meg tigyfélkapus
azonositoit és kattintson a belépés

gombra.

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Figyelem a feliilet nem fogja
atiranyitani masik oldalra, a
belépés gomb megnyomasat
kovet6en automatikusan elkezdi a

.-B lépé I = . 242 -
[ oese | e hitelesesitést, ne szakitsa meg a

Mg nem regisziralt? | Effielejieite a jelszavat?

Felhasznalénév:

Jelszé:

folyamatot, ne kattintson mashova!
ﬂ Segitség

On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldalan van. Vagy a "Belépés” gombra Ha a hitelesités elkészult (akér 1
kattintott &5 szeretne belépni személyes Ugyfélkapujaba, vagy olyan L.

agyfélkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez bejelentkezés percet 1S lgénybe Vehet) a program
szUkséges. Amennyiben van regisztracioja és tudja bejelentkezési . . . L.

adatait, lépjen be! Ha még nem regisziralt, tegye meg! Ha pedig automatikusan VlSSZ&lraIIYIt]a az e-

elfeleftette jelszavat, kérjen Gjat!

papir feltiletre.

Az Ugyfélkapu részleteirdl segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkozd

eTananyagunkban

A jelszd érvényessége maximalisan 2 év. (Ellendrizze postafiokjat, hogy
kapott-e figyelmeztetd Gzenetet a jelszo lejaratara vonatkozdan.) Lejart
jelszoérvényesség esetén, kérjuk, faradjon be barmelyik regisztracios
szervhez, hogy regisztraciojat megudjithassa

a impresszum | jogok és feltételek | adatvédelem | biztonsagtudat | kapcsolat

Kapcsolodas folyamatban...
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" Ahitelesités sikeresen megtortént. A hitelesitett dokumentum neve: teszt_tagfelvetel_20180614.docx.asice

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, 3 munkamenet végéig. illetve a bekilldés elvégeztéig tirolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre,

Az e-Papir alkalmazissal bekildhets levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bdvebben lisd a Stigé mentipont Altalinos t3jékoztatdjaban meghatirozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgéltatdssal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben kérjiik, adja

meg tijra ligyfélkapus azonositéit hitelesftés céljabol. Amennyiben az ijbéli bejelentkezés nem tirténik meg, ligy a csatolmény nem keriil hitelesitésre!

. Amikor a hitelesités
o elkésziilt és visszakertilt az
Huzza ide e-papir feliiletre, a feltoltott

AFAJLT A FELTOLTESHEZ

fajl mellett, a rendszer altal
hitelesitett megjelolés alatt
megjelenik az ~igen”
megjegyzeés.

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltsltstt f4jl neve Mérete Rendszer 4ltal hitelesitett ()

[ teszt_tagfelvetel_20180614.docxasice 20L.0kB Igen

Feltblthetd méret: 23.8 MB/24.0 M

Ezt kovet6en kattintson a
,Tovdbb a véglegesitéshez”
gombra.

Hitelesités funkciérol tijékoztatist itt olvashat: hitps://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ
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UJ LEVELIRASA LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK »  ATTEKINTES . L,
tartalmazo leiras.

ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI Ttt van 1ehet65ége
Témacsoport: Kamarai Ugyintézés étellenérizni az egyes
Ogytipus: Kamarai tagségi Ugyek (Fogorvosok Terileti Szervezete) adatokat, ha SZﬁkSégeS,

Cimzett: Magyar Orvosi Kamara Fogorvosok Terlileti Szervezete

akkor a ,vissza a levél

Hivatkozdsi szdm (hivatali):

P ”

Metaadatol szerkesztéséhez gomb

Nyilvantartasi szim/bélyegz6 szdm: 12345 megnyoméséval tOVébbi

7
Targy: Tagfelvételi kérelem . P .
moédositdsokat végezhet

Levél szbvege: z Z
Tisztelt Cim! A mellékelt dokumentummal kérem tagfelvételemet a magyar orvosi kamardban beadvanyan‘

Amennyiben dgy itéli meg,
hogy levelével elkésziilt,
nyomja meg a ,Kuldés”
gombot.

D teszt_tagfelvetel_20180614.docx.asice (-, 201.0 kB, hitelesitett )

LEVEL TORLESE VISSZA A CSATOLMANYOK KEZELESEHEZ VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ

verzié: 1.0.22 (2018-04-24 09:14:13)
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Megerdsités

Alevél killdéssel a beadvany dsszedllitdsa visszavonhatatlanul
véglegesitésre keril!

Felhfvjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-
szolgaltatéssal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az
Ugyfélkapun. Ebben az esetben kérjiik, adja meg djra tigyfélkapus
azonositéit hitelesités céljabdl. Amennyiben az Gjbéli bejelentkezés nem
torténik meg, Gigy a levél hitelesitése és elkilldése nem valdsul meg!

MEGSEM KULDES

A Kuldés”  gomb
megnyomasaval egy
megerdsité tizenetet hoz
a feliilet, ahol a ,, Kiildés”
gomb ismételt

megnyomasaval,
visszavonhatatlanul
elkiildi a kivalasztott
Szervezet hivatali
kapujara beadvanyat.
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A bekiildést kovetSen egy
informaécios visszaigazol6
feltiletet mutat a program. A
dokumentum bekiildésének
tényérdl, az tigyfélkapujahoz
tartozo tarhelyre is fog kapni
egy értesitot.

Ha ezt a feliiletet latja,
beadvényat sikeresen
megkiildte a kivalasztott
Szervezet hivatali kapujara.
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Visszaigazolas

Kedves Ugyfeliink, az e-Papir rendszer sikeresen kézbesitette levelét a kivilasztott cimzett hivatal szdmara.

A kézbesitéssel kapesolatos nyugtalizeneteket, illetve a levelével kapcsolatos hivatali vdlaszt 2 tirhelyén a beérkezett Uzenetel kozé fogja megkapni, melyet az aldbbi cimen
keresztiil érhet el: https://tarhely.gov.hu/levelezes/uzenetek/beerkezett.

Kszdnjiik, hogy az elektronikus igyintézést valasztotta.

» Levelének e-Papir rendszerbeli beadvany-azonositd szama: EPAPIR-20180618-818
» Levelének hiteles elektronikus példanyét a kovetkezd linkre kattintva toltheti le: EPAPIR-20180618-812.pdf

VISSZALEPES A KEZDO KEPERNYORE

verzio: 1.0.22 (2018-04-24 09:14:13)

Bizunk benne, hogy fenti tjékoztatonk alapjan konnyebben tudja elektronikus tigyeit intézni a MOK FTESZ felé, és a jovoben az tigyintézés ezen

modjat valasztja.

Amennyiben kérdése van, az alabbi elérhet6ségeinken készséggel allunk rendelkezésére.
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